Centrum socialnich sluzeb Domazlice, pfispévkova organizace
Baldovska 583, 344 01 DomazZlice

Pravidla pronajmu
spolec¢enské mistnosti v Baldovské ¢p. 583 v Domazlicich

Uéinna od 1.9.2017

1. Vymezeni pfedmétu prongjmu v 1. patfe budovy C objektu €p. 583 v Baldovskeé ulici
v DomatZlicich:
e Mistnost €. 129 SpoleCenska mistnost
Mistnost &. 131 WC MUZI
Mistnost &. 133 WC ZENY
Pouze v pracovnich dnech
PFfedmétem pronajmu neni kuchynka s vybavenim (nadobi na obCerstveni =sklenicky,
hrniCky, talifky a 1Zicky. Objednatel si zajiStuje sam).

2. Vy38e pronajmu spoleenské mistnosti v Baldovské ¢p. 583 v Domazlicich
1.000 K¢ (slovy: jedentisic) za kazdou zapoc¢atou hodinu (60 minut)

3. Zajemce o pronajem spole¢enské mistnosti:
¢ Vyplni formular objednavky. MozZnosti ziskani formulafe objednavky jsou:
< www.cssdomazlice.cz (Uvod —> Dokumenty ke stazeni)
« Pozadat o zaslani e-mailem na nékteré z adres: podatelna@cssdomazlice.cz, nebo
vedoucidomazlice@cssdomazlice.cz nebo reditel@cssdomazlice.cz
% Pozadat telefonicky na nékterém z telefonnich Cisel 379 412 713 (podatelna) nebo
379 412 720 (vedouci Domova pro seniory Domazlice) nebo 379 412 712 (feditelka
Centra socialnich sluzeb DomaZlice, pfispévkova organizace) a uvést e-mailovou
adresu, na kterou bude formular objednavky zaslan.
% Osobné v podatelné nebo kancelafi vedouci domova v objektu
Baldovskéa 583 v Domazlicich

o Nejpozdéji 15 dni pFed datem konani akce doruéi vypinény formular objednavky a
dokument s tématem (napfi. pozvanka, ....) ke schvaleni pronajmu. Moznosti doruc¢eni
vyplnéného formulaie objednavky jsou:

% e-mailem na nékterou z vySe uvedenych e-mailovych adres (na formulafi objednavky
musi byt podpis)

» Osobné na niZze uvedenou adresu domova

» Listovni poStou na adresu: Domov pro seniory Domazlice

Baldovska 583
344 01 Domazlice

B3

B3

e Obdrzi informaci o vyfizeni objednavky na e-mail uvedeny ve formulafi objednavky

e Podrobnosti a pozadavky na akci dohodne s kontaktni osobou pronajimatele
(zaméstnancem)

o Pfed a po skonceni akce podepiSe zaznam o pfedani spoleCenské mistnosti na formulafi
objednavky

e po dobu konani akce zodpovida za dodrzovani pofadku v pronajatych prostorach

e 0obdrzi na e-mail uvedeny ve formuléfi objednavky fakturu za pronajem

4. Vedouci Domova pro seniory Domazlice:

e Vyplni eviden¢ni Cislo a zdznam o schvaleni objednavky

o Pisemné informuje objednatele na jim uvedeny e-mail o schvaleni ¢i neschvaleni
objednavky v€etné uvedeni kontaktni osoby pronajimatele (zaméstnance)

e original vyplnéného formulare objednavky prfeda kontaktni osobé pronajimatele
(zaméstnanci)

o zajisti uklid spoleCenské mistnosti po uskuteénéné akci (usporadani vybaveni do
puvodniho stavu nebo pro dalSi akci, odklizeni odpadku)
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5. Kontaktni osoba pronajimatele (zaméstnanec):

Co nejdfive zkontaktuje kontaktni osobu objednatele na kontaktech uvedenych ve formulafi
objednavky

S kontaktni osobou objednatele dohodne podrobnosti a pozadavky na konkrétni akci
Zajisti pfipraveni pronajimanych mistnosti (topeni, vétrani, uspofadani Zidli, audiozafizeni,
pytel na odpady, znepfistupnéni kuchynky, apod.)

Pfed a po skonceni akce vyplni a podepiSe zaznam o pfedani spolecenské mistnosti na
formulafi objednavky

Nejpozdéji pfi podpisu o pfedani spoleCenské mistnosti po skon€eni akce:

+» Citelné popiSe zjisténé zavady do formulaie objednavky

zajisti uvedeni pronajimanych mistnosti do stavu pfed konanim akce (uzavieni oken,
nastaveni topeni, uzamceni skfifiky s audiozafizenim, uzamceni celého objektu pfi
ukonCeni akce po dobé& uzamceni celého objektu, apod.)

Original vyplnéného formulaie objednavky co nejdfive pfeda na feditelstvi k vystaveni
faktury

6. Ekonom na reditelstvi:

Po obdrzeni vyplnéného formulare objednavky vyhotovi fakturu

Fakturu zasle objednateli na jim v objednavce uvedeny e-mail

Vyplni zaznam o vystaveni a zaslani faktury objednateli na formulafi objednavky
Original faktury s kompletné vyplnénym originalem formulafe objednavky pfeda ucetni
k zauctovani

Zpracovala: Turkova
Dne: 1.8.2017

Stranka 2z 2





